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AJUSTE DIRECTO

CADERNO DE ENCARGOS

“PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA A GESTAO DE CANDIDATURAS AO
PROGRAMA 1° DIREITO NO AMBITO DA ESTRATEGIA LOCAL DE HABITACAO DE PENELA”

(alinea d) do n.° 1 do art.® 20° e art® 42° do cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagZo atual)
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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS
CAPITULO |
Disposicoes Gerais
Clausula 12
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de servigos de Assisténcia
Técnica a Gestdo de Candidaturas ao Programa 1° Direito no dmbito da Estratégia Local de Habitag3o
do Concelho de Penela (ELH — Penela), nos termos do Decreto-Lei n.° 37/2018, de 4 de junho, alterado
pelo Decreto-Lei n.° 81/2020, de 2 de outubro, da Portaria n.° 230/2018, de 17 de agosto, alterada pela
Portaria n.° 41/2021, de 22 de fevereiro, da Portaria n.° 138-C/2021, de 30 de junho, e do Aviso n.°
01/C02-i01/2021 do PRR (relativo ao Investimento RE-C02-i01 — Programa de Apoio ao Acesso a
Habitac3o).

Clausula 22
Fases e forma da prestacado do servico

O servico serd prestado em estrita observancia das fases e prazos constantes dos termos de referéncia
que integram a PARTE Il do presente Caderno de Encargos.

Cldusula 32
Preco Base

Pela aquisicdo de bens e prestacdo de servicos objeto do contrato a celebrar, o municipio de penela
dispde-se a pagar ao prestador de servicos o preco maximo de 19.200,00€ (dezanove mil e duzentos

euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 4.2
Prazo
1. O prazo da prestagdo de servicos é de 18 meses a contar da data de formalizagao do contrato.

2. A prestacdo de servicos subdivide-se em duas fases:
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a) Fase | — Definicdo dos procedimentos de gestdo das candidaturas e das formas de articulacdo
entre equipa técnica externa e técnicos municipais, e notificagdo dos beneficidrios diretos (prazo
de 1 més);

b) Fase Il — Fase continua de assisténcia técnica a preparagdo, submissdo, avaliagdo,
acompanhamento e contratualizagdo das candidaturas, incluindo duas subfases:

i. FASE 1.1 — Fase continua de assisténcia técnica a preparagdo, submissdo, avaliagao,
acompanhamento e contratualizacdo das candidaturas — 1.* candidatura global (prazo de 7
meses apos a conclusdo da Fase [);

ii. FASE 1.2 — Fase continua de assisténcia técnica & preparacgdo, submissdo, avaliagdo,
acompanhamento e contratualizacdo das candidaturas — 2.2 candidatura global (prazo de 17
meses ap6s a conclusdo da Fase )

Cldusula 5*
Obrigacdes e responsabilidade do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o fornecedor e prestador de servicos as
obrigacdes mencionadas na cldusula 12 do presente caderno de encargos.

2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessérios e adequados & prestagdo do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa execugio

das tarefas a seu cargo.

3. O prestador de servicos assume plena responsabilidade pelos servicos contratados, sendo, portanto,
o tnico responsdvel perante a entidade adjudicante.

4. Quaisquer pessoas que no &mbito do contrato exercam fungdes por conta do prestador de servigos
s3o, para todos os efeitos, consideradas como érgdos ou agentes do mesmo, respondendo este por
todos os seus atos, sem prejufzo da responsabilidade que, diretamente, a entidade adjudicante possa
exigir-lhes.

5. Para o acompanhamento da execucdo do servico objeto da presente proposta, serdao efetuadas
reunides periédicas com o Municipio, previamente agendadas, de monitorizagdo e coordenacdo dos
trabalhos.

6. Serdo ainda, na conclusdo da execucdo de dada uma das fases que integram o servico objeto da
presente proposta, apresentados e explicados os resultados obtidos ao municipio, e prestados todos os
esclarecimentos complementares, sempre que este os solicitar.
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Cldusula 62
Preco contratual

1. Pela aquisicdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigac¢des
constantes do caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatdrio os pregos
constantes da proposta adjudicada, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2. O prego referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida ao municipio, incluindo as despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos.

Clausula 72
Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior devem ser pagas no
prazo de 60 dias apds rececdo pela entidade adjudicante das respetivas faturas, as quais sé podem ser
emitidas apés o vencimento da obrigacdo respetiva;

2. Para efeitos do niimero anterior, a obriga¢do considera-se vencida com a confirmagao da realizagao
do servico;

3. Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de nova fatura

corrigida.
4. O pagamento serd efetuado nos seguintes termos:

a) 20 % com a conclusdo da Fase | (més 01);

)
b) 20% a meio da Fase II.1 (més 04);
¢) 20% com a conclusdo da Fase I.1 (més 08);
)

d) 20% a meio da Fase 1.2 (més 13);

)
e) 20% com a conclusdo da Fase [1.2 (més 18);

Clausula 8

Contrato e interpretacdo dos documentos
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1. 1. O contrato sera celebrado por escrito, sendo composto pelo respetivo clausulado e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo

competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos e o Convite;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos & proposta prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva prevaléncia

¢ determinada pela ordem pela qual ai so indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto

no artigo 99.° e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.°, ambos do CCP.

Cldusula 92
Sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, do Municipio, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo a

execugdo do contrato.

2. A informacdo e a documentag3o cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o o destinado direta e exclusivamente
4 execu¢do do contrato.

3. O dever do sigilo previsto no niimero anterior é extensivel as entidades que assegurem a realizagao
dos trabalhos que tenham sido objeto de subcontratagao parcial.
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Clausula 102
Penalidades

No caso de atrasos dos trabalhos, por razées imputdveis ao prestador de servigos, que ndo resultem de
motivos devidamente fundamentados e aceites pela entidade adjudicante, poderd ser aplicada uma
penalidade calculada de acordo com a seguinte féormula:

P (penalidade) = V (valor do contrato) x A (dias em atraso, incluindo sdbados, domingos e feriados) /
100.

Clausulal1?
Obrigag¢oes do municipio

O Municipio obriga-se a disponibilizar ao prestador de servicos, sempre que solicitados, todos os
elementos, em papel ou suporte informdtico, necessérios a execugao dos trabalhos, constantes dos
termos de referéncia ou acordados entre a entidade adjudicante e o adjudicatdrio.

Clausula 122
Rescis3o do contrato

O incumprimento do contrato, por parte do adjudicatdrio, d4 a entidade adjudicante o direito de
rescindir unilateralmente o mesmo, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais por perdas

e danos.

Clausula 132
Alteracdo ao contrato

Qualquer alteragdo a introduzir no contrato no decurso da sua execugdo, ou a prorrogagio do mesmo,
serd objeto de acordo prévio e sé terd validade apds a aprovagdo da entidade competente para autorizar

a despesa.

Cldusula 142
Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rentincia a qualquer outro.
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Cldusula 152
Comunicacoes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteracdo ao niimero anterior sé se torna plenamente eficaz apés comunicacao a outra parte
e comprovado conhecimento efetivo desta.

Clausula 162
Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Cldusula 172
Legislagdo aplicével

1. Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos, observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos, na sua redacdo atual e demais legislagao aplicdvel.

PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Termos de Referéncia

1. OBJETO DA PRESTAGAO DE SERVICOS

A prestacdo de servicos tem como objeto a Assisténcia Técnica a Gestdo das Candidaturas ao Programa
1° Direito no ambito da Estratégia Local de Habitagdo de Penela, nos termos do Decreto-Lei n.? 37/2018,
de 4 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 81/2020, de 2 de outubro, da Portaria n.® 230/2018, de 17
de agosto, alterada pela Portaria n.° 41/2021, de 22 de fevereiro, da Portaria n.° 138-C/2021, de 30 de
junho, e do Aviso n.° 01/C0O2-i01/2021 do PRR (relativo ao Investimento RE-C02-i01 — Programa de
Apoio ao Acesso a Habitagdo).

O 1° Direito — Programa de Apoio ao Acesso a Habitagao, institufdo pelo Decreto-Lei n.? 37/2018, de 4
de junho, e regulamentado pela Portaria n.° 230/2018, de 17 de agosto, é um programa de apoio ptiblico
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A promocgdo de solugdes habitacionais para pessoas que vivem em condi¢des indignas e que ndo
dispdem de capacidade financeira para suportar o custo do acesso a uma habita¢do adequada.

Nos termos do Decreto-Lei n.° 37/2018, consideram-se condi¢@es indignas de habitacao as seguintes
situacBes: a) precariedade; insalubridade e inseguranca; sobrelotacdo, e; inadequagao.

O Decreto-Lei n.° 37/2018 distingue os beneficidrios diretos (as pessoas que beneficiardo efetivamente
do apoio para resolverem a sua caréncia habitacional) e as entidades beneficidrias (as entidades que
poderdo beneficiar do apoio para a promogdo de solucSes habitacionais dirigidas as pessoas em
situacdo de caréncia habitacional). Podem assumir a condi¢do de entidade beneficidria deste programa
o estado, as regides auténomas, os municipios, as empresas publicas, as entidades publicas
empresariais ou institutos ptiblicos da administragdo central, regional e local, as institui¢des particulares
de solidariedade social, as associa¢des de moradores, as cooperativas de habitacdo e construgdo e os
proprietdrios de fracdes ou prédios situados em ntcleos degradados.

Os municipios assumem um papel central no 4mbito da preparacdo e gestdo do 1° Direito, que ndo se
esgota na mera aprovacao da ELH. Resumidamente, os municipios tém as seguintes responsabilidades:

- Elaborar o diagnéstico global e atualizado das caréncias habitacionais no territério concelhio
(ELH);

- Definir as estratégias municipais de politica local de habitagdo (ELH);

- Decidir que solu¢des habitacionais se enquadram na sua estratégia e propor as que serdo
apoiadas pelo programa (gestao e candidaturas);

- Decidir se um determinado pedido de apoio tem solugdo numa habitagdo municipal, na
candidatura do municipio ou se constitui candidatura individualizada (gestdo e candidaturas);

- Elaborar a sua candidatura e remeter todas as candidaturas ao IHRU (incluindo as
candidaturas individualizadas) (gestao e candidaturas);

- Estabelecer causas de exclusdo de pessoas do acesso ao programa através de regulamento
municipal (gestdo e candidaturas);

- Propor a sua participagdo em qualquer solugao habitacional que lhe seja entregue (gestdo e
candidaturas).

A Estratégia Local de HabitacZo (ELH) tem por base um diagnéstico dos problemas e necessidades no
acesso a habitacdo, das dindmicas de transformacdo fisica e socioecondmica dos territérios a que se
referem e dos recursos disponiveis, definindo as metas e objetivos a atingir e especificando as solucdes
habitacionais que deverdo ser desenvolvidas, tendo em vista a resolugdo das necessidades
habitacionais. Dada a multidimensionalidade dos problemas relacionados com o acesso a habitagao, a
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ELH deverd ser devidamente articulada (em termos estratégicos e operacionais) com outras politicas
setoriais, com é o caso das politicas sociais e da politica local de reabilitagao urbana, entre outras.

A elaboragdo e aprovagdo da ELH constitui condigdo de acesso ao 12 Direito - Programa de Apoio ao
Acesso & Habitac3o.

Nos termos da Portaria n.° 230/2018, de 17 de agosto, a ELH ¢ elaborada de acordo com os principios
do 12 Direito, incluindo, obrigatoriamente (mas ndo exclusivamente) os seguintes contetidos:

a) O diagnéstico global atualizado das caréncias habitacionais existentes no seu territdrio,
contendo as caracterfsticas e o nimero de situagdes de pessoas e agregados que nele vivem
em condicBes habitacionais indignas, tal como definidas no Decreto-Lei n.® 37/2018;

b) As solucBes habitacionais que o municipio pretende ver desenvolvidas em funcdo do
diagnéstico das caréncias habitacionais existentes e das suas opcbes estratégicas ao nivel da
ocupacio do solo e do desenvolvimento do territério;

¢) A programacio das solugdes habitacionais por forma a cumprir o objetivo de proporcionar
uma resposta habitacional a todas as pessoas e agregados objeto do diagndstico num perfodo
mdximo de seis anos;

d) A ordem de prioridade das solucdes habitacionais a promover por forma a dar resposta
habitacional a todas as pessoas e agregados que vivem no seu territério em condicdes
habitacionais indignas;

e) A demonstragio do enquadramento da estratégia local de habitagdo nos principios do
programa 1.° Direito, consagrados no artigo 3.° do Decreto-Lei n.? 37/2018.

Ainda de acordo com a Portaria n.° 230/2018, a ELH ¢é disponibilizada ao IHRU antes ou em simultaneo
com o envio das candidaturas ao programa 1° Direito do respetivo concelho, através de cdpia. As ELH
podem ser alteradas, nomeadamente para efeito da respetiva atualizacdo, devendo o IHRU ser
informado das alteracdes introduzidas no documento.

A Estratégia Local de Habitagdo do Concelho de Penela (ELHP), aprovada pela Assembleia Municipal
de Penela em 25 de setembro de 2020, j4 foi verificada/validada pelo IHRU, nos termos do n.° 8 do
artigo 2.° da Portaria n.° 230/2018. Na sequéncia dessa validagao, procedeu-se 4 celebracdo do acordo
de colaboracdo entre o Municipio e o IHRU, tal como determina o artigo 5.°-A da referida Portaria. O
acordo de colaboracio incide, exclusivamente, sobre as solugdes habitacionais previstas na ELHP que
serdo promovidas pelo Municipio, incluindo a programac3o da execugao dessas solugoes habitacionais
e a estimativa dos respetivos montantes de investimento.

A ELHP prevé um total de 7 medidas a promover por entidade beneficidria (o Municipio de Penela), as
quais concorrerdo para a resolucdo de caréncias habitacionais de 48 agregados familiares. J4 no que
respeita 4s intervencdes a promover pelos proprios agregados familiares, na qualidade de beneficidrios
diretos, a ELHP identifica um universo de 155 familias. O horizonte temporal da globalidade medidas
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elencadas na ELHP ¢ o fim de 2024, sendo que algumas das interven¢des promovidas pelo Municipio
estdo programadas com conclusao em 2022.

Genericamente, o processo de candidatura a apoio do Programa 1.° Direito contempla as seguintes

etapas:

1. Submissdo dos pedidos de apoio por parte dos agregados familiares em situagao de caréncia
habitacional;

2. Andlise e avaliacdo dos pedidos de apoio por parte do Municipio;

3. Submissdo da candidatura global por parte do Municipio, incluindo a instrugao das
candidaturas da prépria entidade beneficidria e a remissdo das candidaturas dos beneficidrios

diretos:

4. Acompanhamento do processo de andlise e aprovagdo das candidaturas por parte do IHRU
sobre a concessdo dos apoios;

5. Formalizac@o dos acordos de financiamento entre o IHRU e os beneficidrios diretos.

2. CLAUSULAS TECNICAS

I.  Enquadramento Legal e Regulamentar

Os procedimentos, condicdes e especificagdes a observar nos processos de candidatura de medidas
identificadas na ELH a apoio do programa 1° Direito sdo estabelecidos pelo Decreto-Lei n.° 37/2018 (na
versdo alterada pelo Decreto-Lei n.° 81/2020 e pela Lei n.° 12/2021), pela Portaria n.° 230/2018 (na
versdo alterada pela Portaria n.° 41/2021) e pelo Aviso n.° 01/C0O2-i01/2021 do PRR (relativo ao
Investimento RE-C02-i01 — Programa de Apoio ao Acesso a Habitagao).

Procede-se, de seguida, & apresentacdo do quadro regulamentar/procedimental que deve orientar o
processo de gestdo das candidaturas ao 1.° Direito.

Decreto-Lei n.° 37/2018

Artigo 59° - Pedidos de apoio

As pessoas singulares, isoladamente ou enquanto titulares de um agregado, e as entidades a que se
referem as alineas c), d) e e) do artigo 26.° que pretendam candidatar-se a apoio para solucdes
habitacionais ao abrigo do 1.° Direito devem entregar os seus pedidos junto do municipio competente.

No que respeita aos pedidos de apoio habitacional, o municipio, considerando o enquadramento dos
mesmos no dmbito da estratégia por ele definida para o seu territério, pode optar por:
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- Atribuir uma habitagdo municipal;

- Incluir o pedido no ambito de uma candidatura prépria do municipio a promogdo de uma
solucdo habitacional ao abrigo do 1.° Direito; ou

- Considerar o pedido como candidatura individualizada.

Quando a Estratégia Local de Habitacdo (ELH) preveja solugdes habitacionais para pessoas e agregados
habitacionais através de financiamento concedido diretamente aos mesmos, o municipio, no prazo
méximo de 90 dias a contar da notificacdo do IHRU, I. P., de aprovagdo da concordéncia da sua ELH,
deve enviar uma comunicacdo a essas pessoas e agregados a informd-los dessa aprovacdo e da sua
condicdo de beneficidrios diretos, dando conhecimento ao IHRU, I. P., aquando da conclusao do envio
da totalidade das comunicagdes.

As pessoas e os agregados dispdem de um prazo de 18 meses para apresentar junto do municipio ou
diretamente ao IHRU, I. P., a sua candidatura para acesso a uma solugdo habitacional adequada,
devendo a informac3o relativa a esta faculdade e ao respetivo prazo constar da referida comunicagdo.

As candidaturas dos eventuais beneficidrios diretos sdo instruidas, com apoio técnico do municipio ou
do IHRU, I. P., consoante for o caso, na rea prépria do municipio na plataforma eletrénica do 1.° Direito
e avaliadas pelo IHRU, I. P., nos termos do artigo 63.°.

Artigo 62° - Apresentacdo das candidaturas

Na fase de candidatura, os municipios devem apresentar ao IHRU, I. P., ou atualizar nos casos em que
tenha j4 sido apresentada em anos anteriores, a sua estratégia local em matéria de habitacdo.

As candidaturas a apoio referidas na alinea c) do n.° 2 do artigo 59.° (dos beneficidrios diretos) sao
enviadas ao IHRU, I. P., conjuntamente com a candidatura do préprio municipio, se for o caso, devendo
as correspondentes solugdes habitacionais ser adequadas, nomeadamente em termos de modalidade e
de duracio, as caracteristicas das situacdes concretas a que visam dar resposta.

Artigo 63° - Andlise e aprovacdo das candidaturas

Cabe ao IHRU, I. P., analisar as candidaturas apresentadas por cada municipio para a respetiva drea
territorial, podendo solicitar a informagdo, os documentos e os esclarecimentos adicionais aos
candidatos que sejam necessarios em funcdo das solugdes habitacionais pretendidas e ou prestar
aconselhamento e apoio técnico quando a validade das solugdes habitacionais apresentadas dependa
de clarificacdo ou de aperfeicoamento.

O modelo e os elementos essenciais para efeito de instrugao das candidaturas ao 1.° Direito sdo
definidos pela Portaria n.® 230/2018.
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A informagdo sobre a aprovagdo das candidaturas é notificada aos interessados e a correspondente
decis3o caduca se os contratos de financiamento ndo forem assinados no prazo mdximo de 6 meses a
contar da data de notificagdo.

Articos 65°, 66°, 67° e 68° - Acordos de financiamento

Cada uma das entidades indicadas no artigo 26.° celebra com o IHRU, I.P., um acordo de financiamento
de natureza programatica, sujeito a homologacao por parte do membro do Governo responsavel pela
drea da habitac3o, reportado as situagdes habitacionais indignas sinalizadas na estratégia local de
habitacdo em relag3o as quais essa entidade se propde apresentar candidaturas.

No caso dos municipios, o acordo de financiamento é celebrado sob a forma de acordo de colaboragdo
ao abrigo do artigo 17.° do Decreto -Lei n.° 384/87, de 24 de dezembro, na sua redacado atual, que estd
sujeito a homologagdo por parte dos membros do Governo responsdveis pelas dreas das autarquias
locais e da habitacao.

Sempre que o nimero de agregados habitacionais abrangidos por um acordo assim o justifique, o IHRU,
|.P., pode aceitar que a execuc¢io do acordo se efetue de forma faseada, sendo as candidaturas relativas
a cada uma das fases apresentadas de forma auténoma.

Os acordos de financiamento devem conter os elementos fundamentais relativos as solugdes
habitacionais a que se reportam, nomeadamente:

- ldentificacdo de outras entidades publicas ou privadas que sdo outorgantes do acordo, além
do IHRU, I. P., e do promotor, ou cuja intervengdo esteja prevista ao nivel da promogao ou do
acompanhamento de solucdes habitacionais objeto do acordo;

- Numero total e caracterizacdo das pessoas e dos agregados abrangidos;

- Solucdes habitacionais adotadas, com indicagdo do prazo de implementagdo de cada uma
delas e da respetiva calendarizacdo dentro do prazo de duragio do acordo;

- Valores totais de investimento e de financiamento estimados, com diferenciacdo dos
montantes de comparticipagdo e de empréstimo e da respetiva imputacdo a cada uma das
solucdes habitacionais;

- Indicagdo dos apoios concedidos por outras entidades, se for o caso, e respetivos valores;
- Indicacdo do destino dos terrenos e ou dos prédios desocupados, quando for o caso.

Os acordos de financiamento celebrados ao abrigo do 1.° Direito tém um prazo certo de duragao
estabelecido em funcio do tempo previsivel para promogao das soluges habitacionais objeto do
mesmo que, porém, ndo pode ser superior a 6 anos.



<
penela

tUNICiPIO

O acordo de financiamento caduca pelo decurso do prazo nele previsto ou decorrido um prazo de 18
meses a contar da data da sua celebrac3o, se, até ao termo deste prazo, ndo tiver sido formalizado
qualquer contrato em sua execugdo.

Decorrido um ano da data de celebracdo do acordo de financiamento e em cada ano subsequente, até
ao termo do respetivo prazo, o promotor deve remeter ao IHRU, I. P., um relatério sobre a execugdo do
acordo e, se for o caso, uma proposta fundamentada de atualizagdo do mesmo face a alteracdes que se
tenham verificado, designadamente ao nivel do universo das pessoas e dos agregados abrangidos pelas
solucdes habitacionais objeto do acordo.

Portaria n.® 230/2018

Artigo 4.° - Pedidos de apoio financeiro para solu¢des habitacionais

As pessoas singulares, isoladamente ou enquanto titulares de um agregado, que se pretendam
candidatar a apoio na condicio de beneficidrios diretos devem entregar os seus pedidos junto do
municipio competente, desde que sejam abrangidas pelas situa¢des sinalizadas na estratégia local de
habitacdo ou, mais particularmente, pelas situagdes identificadas na alinea b) do n.°1.

Os municipios ou as empresas municipais, na qualidade de entidades beneficidrias, entregam os seus
pedidos & concessdo de apoio para a promogio de solugdes habitacionais junto do IHRU, I.P.

Artigo 5.° - Avaliacdo de pedidos

O municipio avalia os pedidos de apoio de pessoas e agregados habitacionais que se pretendem
candidatar na qualidade de beneficidrios diretos, através da emissdo de parecer, ponderando o
enquadramento das correspondentes solugdes habitacionais na estratégia local de habitacdo, o
cumprimento dos principios do 1.° Direito e a elegibilidade das pessoas e agregados habitacionais
abrangidos. Em fungao dessa avaliagdo, o municipio opta por uma das seguintes solugdes:

a) Atribuicdo de habitagao municipal;
b) Integragdo no dmbito de candidatura prépria do municipio;

c) Constituicdo de candidatura individualizada, como beneficigrio direto.

Artigo 6.° - Instrucdo de candidaturas

As candidaturas relativas aos pedidos que forem considerados elegiveis pelo municipio sao por ele
preparadas e remetidas ao IHRU, I. P., conjuntamente com a sua candidatura, se for o caso, instruidas
com os elementos necessarios a tomada de decisdo sobre a concessao dos financiamentos.



Q
penela

MUNICIPIO

Os beneficidrios diretos e os destinatdrios das solucdes habitacionais devem facultar o acesso ou
entregar ao municipio e ao IHRU, I. P, toda a informagdo de que dependa a confirmacdo do
cumprimento, respetivamente, dos requisitos de acesso a essas solucdes e das condicdes do
financiamento, incluindo: a) Declaracio de n3o detencdo, da sua parte e da parte de qualquer dos
elementos do agregado habitacional, de patriménio imobilidrio ou de patriménio mobilidrio de valor
superior ao previsto na alinea e) do artigo 4.° do mesmo decreto -lei; b) Comprovativos dos rendimentos
do agregado habitacional; ¢) Consentimento expresso a que se refere o artigo 28.° -A do Decreto -Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redagdo atual, por parte do candidato e dos elementos do seu agregado

habitacional.

Artigo 7.° - Instruc@o de candidaturas por entidades publicas

As candidaturas & contratacdo de financiamentos por parte dos municipios sao instruidas com a
identificacdo das pessoas e agregados habitacionais abrangidos e com os demais elementos
considerados necessdrios pelo IHRU, I.P., em funcdo das solugBes habitacionais objeto do
financiamento.

Artigo 11.° - Instrucdo de candidaturas de beneficidrios diretos

As candidaturas dos beneficidrios diretos referidos no artigo 25.° do Decreto -Lei n.° 37/2018 para
construcdo, reabilitacdo ou aquisicdo de habitagdo prépria e permanente s3o instruidas,
nomeadamente, com os seguintes elementos:

- Elementos de identificacio da pessoa ou das pessoas que integram o agregado habitacional
nos termos do n.° 3 do artigo 17.° do Decreto -Lei n.° 135/99, de 22 de abril, na sua redagéo
atual, incluindo, designadamente, atestado médico de incapacidade multitiso, no caso de
indicac3o de pessoa com grau de incapacidade permanente igual ou superior a 60 %;

- Informacio referida no n.° 2 do artigo 6.° da presente portaria e cédigos de identificagdo
atribufdos pelo municipio ao agregado e as pessoas que o integram;

- Caracterizac3o da situacdo habitacional indigna da pessoa ou do agregado;

- Pedido de apoio e solu¢do habitacional proposta, com previsao do valor das correspondentes
despesas nos termos do artigo 14.° do Decreto -Lei n.° 37/2018;

- Comprovativos da titularidade do terreno ou da habitagdo, nos casos de candidatura a apoio
para construcdo ou reabilitagao;

- Declarag3o dos outros cotitulares, ou de quem os represente, nas situa¢des previstas no n.° 2
do artigo 32.° do Decreto -Lei n.° 37/2018, aceitando a sua intervengao no processo para
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autorizacdo da contratacdo dos financiamentos ou concedendo essa autorizagdo com mencao
ao conhecimento das condi¢des legais aplicdveis;

- Comprovativos do encargo com empréstimos em curso, garantidos por hipoteca constituida
sobre o terreno ou a habitagdo objeto das obras;

- No caso de obras, cpia de trés orcamentos, com indicagdo do orcamento adotado e de
fundamentacdo sucinta da escolha;

- Parecer do municipio sobre a solu¢do habitacional proposta.

Artigo 12.° - Submissdo das candidaturas

O municipio submete na plataforma eletrénica do 1.° Direito as candidaturas, incluindo as promovidas
por outras entidades beneficiarias e pelos beneficidrios diretos que merecam o seu parecer favoravel.

Artigo 13.° - Andlise e aprovacdo das candidaturas a financiamento

As candidaturas a financiamento s3o analisadas pelo IHRU, I.P., quanto as condi¢des aplicéveis ao
financiamento das correspondentes solugdes habitacionais, podendo este instituto solicitar
esclarecimentos e elementos adicionais, bem como sugerir as alteracdes que considere necessdrias para
esse fim. '

A decisdo sobre as candidaturas é comunicada pelo IHRU, I.P., aos beneficiarios, contendo, em caso de
aprovacio, a informacdo relativa & contratagdo do financiamento.

Aviso n.® 01/C0O2-i01/2021 (PRR)

Os municipios e as EP referidas nas alineas a) e b) do ndmero 2.2.1 do Aviso, bem como o municipio
competente em relagdo aos BD1D e as EP referidas nas alineas c), d) e e) do nimero 2.2.1 do Aviso,
devem garantir que cada processo de candidatura a financiamento contém a informacgo e os elementos
instrutérios exigidos pela Portaria n.% 230/2018, de 17 de agosto, alterada pela Portaria n.® 41/2021, de
22 de fevereiro, bem como toda a informacio e elementos relevantes para efeito das obrigagdes
constantes do presente Aviso e de reporte do IHRU, I.P., enquanto BI, incluindo os seguintes:

- Descricio da operacdo em atengdo ao cumprimento do estabelecido, quer no artigo 360.° da Lei
n.° 75-B/2020, de 31 de dezembro, quer no artigo 22.° do Regulamento (UE) 2021/241,
designadamente:

e Descricdo e valores do investimento que é objeto do financiamento com verbas do PRR e,
se for o caso, da parte do investimento que n3o é abrangido;

15
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e Plano do financiamento do investimento com as verbas do PRR em funcao do cronograma
da execu¢do do mesmo, fisico e financeiro, incluindo, se for o caso, a identificacdo das fontes
de financiamento destinadas a cobrir a parte n3o financiada com aquelas verbas.

Informacdo e elementos sobre a metodologia e indicadores a aplicar pelas EP para efeito de
controlo da execu¢do dos seus investimentos de acordo com o respetivo cronograma,
nomeadamente no que respeita ao cumprimento do Requisito 4.iii do n.° 3.3.1 do Aviso;

Informacdo, em especial quanto ao cumprimento do referido Requisito 4.iii, sobre a metodologia
e indicadores de acompanhamento e monitorizagdo a aplicar pelo municipio competente em
relacdo a execuc¢do dos investimentos dos BD1D referidos no artigo 25.° e das EP referidas nas
alineas c), d) e e) do artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 37/2028, nomeadamente nos casos de
solucdes de parceria ou representacdo referidas nos artigos 60.° e 61.° do Decreto-Lei n.°
37/2018;

Declarac@o referente ao cumprimento das obrigacBes principais de:

e Nio cumulagio de outros apoios relativamente a candidaturas ou custos financiados pelo
Programa, em consonancia com o Requisito 5 do nimero 3.3.7 do presente Aviso, e, se
aplicdvel, informacdo sobre os apoios que abrangem outros custos do mesmo investimento;

e Verificagdo da elegibilidade das pessoas e dos agregados destinatdrios das solugdes
habitacionais financiadas;

e Entregaao IHRU, I.P., de toda a informagdo necesséria para efeito das obrigactes de reporte
deste enquanto Bl do Programa;

e Compromisso de utilizagdo e tratamento dos dados pessoais relativos a informacdo a
recolher apenas para os fins do Programa e, no ambito da execugdo do PRR, pela duragio
das auditorias de quitacdo e dos processos de controlo relacionados com a utilizagdo dos
fundos.

No respeito pela protecdo dos interesses financeiros da UE e pela prevengdo das situagdes de
fraude, corrupcio e conflitos de interesses, e, como condi¢do para receber os fundos do PRR,
Declaragdo em como se compromete a:

e Assegurar a autenticidade e seguranca da informagdo prestada, através de sistemas de
autenticacdo e assinatura eletrénica, nos termos do artigo 4.° da Portaria n.° 138-C/2021, de
30 de junho;

e Conservar os documentos relativos 4 realizacdo dos investimentos financiados pelo
Programa, sob a forma de documentos originais ou de cdpias autenticadas,
preferencialmente em suporte digital, durante o prazo de 6 anos;
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Autorizar o acesso, tratamento e divulgacdo dos dados necessarios ao cumprimento das
regras de gestdo e de monitorizacio das verbas do Programa e das regras da transparéncia,
bem como o acesso a bases de dados publicas, designadamente do ficheiro nacional de
pessoas coletivas do Instituto de Registos e Notariado, I.P., dos dados da Autoridade
Tributéria e do sistema de dividas a Seguranca Social, quando aplicével;

Conferir & Procuradoria Europeia, ao OLAF, ao Tribunal de Contas, ao IHRU, I.P., e, se for
caso disso, as demais autoridades nacionais competentes, nos termos do artigo 129.° do
Regulamento (UE) 2017/1939 e do Regulamento (UE, Euratom) n.® 883/2013, ambos do
Parlamento Europeu e do Conselho, os direitos e o acesso necessdrios para que aquelas
entidades exercam de forma abrangente as respetivas competéncias.

Il.  Tarefas incluidas na Prestagdo de Servigos

A prestacdo de servicos a contratar inclui a execugdo das seguintes tarefas:

a)

b)

Sistematizacdo dos procedimentos e fluxos de trabalho a implementar no dmbito da gestdo
das candidaturas ao 1.2 Direito, incluindo a produ¢3o de um manual/guido e a formagao dos
técnicos municipais envolvidos no processo;

Preparacdo das comunica¢des a enviar (pela CMG) aos agregados familiares/pessoas a
informéa-los sobre a sua condicdo de beneficidrios diretos no dmbito do 1° Direito;

Coordenacdo e assisténcia técnica aos técnicos municipais no esclarecimento, preparagao e
submiss@o dos pedidos de apoio dos beneficidrios diretos e dos beneficidrios de solugdo
habitacional a promover por entidade beneficidria;

Andlise e avaliacdo dos pedidos de apoio submetidos pelos eventuais beneficidrios (sob a
forma de parecer), considerando dois aspetos especificos: i) parecer sobre o enquadramento
do pedido de apoio na ELH e nos principios do 1° Direito; ii) verificagdo das condi¢oes de
elegibilidade;

Preparacdo das minutas para a celebragdo de acordos com beneficidrios diretos, nos casos em
que o Municipio se substitua aos mesmos na promogao das respetivas solugdes habitacionais;

Acompanhamento e apoio a decisdo no desenvolvimento das medidas de promogdo das
solucdes habitacionais a promover pelo Municipio (enquanto entidade beneficidria) e
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preparacdo e instrucdo das candidaturas das mesmas medidas na plataforma eletrénica do 1°
Direito;

g) Preparacdo e submissdo das candidaturas globais do Municipio ao 1° Direito, incluindo as
candidaturas dos beneficidrios diretos e as candidaturas da entidade beneficiéria;

h) Acompanhamento dos procedimentos de andlise a aprovagio das candidaturas pelo IHRU,
incluindo prestacdo de esclarecimentos e preparacao de elementos adicionais solicitados pelo
mesmo |[HRU;

i) Introducdo de eventuais alteracdes na ELH que venham a ser determinadas pelo IHRU ou pelo
Municipio;

j) Preparacdo e presenca em reunides entre o IHRU e o Municipio no dmbito da preparagdo de
candidaturas ao 1.° Direito (e respetiva contratualizagdo) das medidas previstas na ELH.

Penela, 28 de setembro de 2022

O Presidente da Camara

Z dunde Nocpsve A f:»aJJD)

(Eduardo Jorge Mendes Nogueira dos Santos)
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